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Busqueda de libros en el catalogo electronico y solicitud de
préstamo en sala y a domicilio.



¢, Como acceder al catalogo electrénico de
la Escuela Nacional de Estudios
Superiores, Unidad Morelia?

e Forma directa: En la barra de
direcciones del navegador teclear
http://dgb.unam.mx/ para ingresar al
portal de la Direccion General de
Biliotecas de la UNAM. Sitio desde el
que se podra acceder a varios de los
recursos a los que tienes derecho
Ccomo usuario.



http://dgb.unam.mx/

PANTALLA DE INICIO DEL
CATALOGO EN LiNEA (http://www.

dgbiblio.unam.mx/index.
php/catalogos)

Desde la pagina de inicio del catalogo
en linea puede consultar:

Catalogos colectivos
Recursos electronicos
Revistas latinoamericanas
Redes de bibliotecas
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Seleccione:

e Bibliotecas UNAM

*En esta interfaz se encuentran enlistadas todas
las bibliotecas que integran el Sistema Bibliotecario
de la UNAM. Puedes consultar el sitio web de cada
una de ellas, asi como acceder directamente a sus
catalogos.



Seleccione la pestana correspondiente al
catalogo de la ENES, Morelia (http:
/Ibiblioteca.enesmorelia.unam.mx:
8991/F/?func=find-b-
0&local_base=15101)
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PAGINA DE CONSULTA
DE LA BIBLIOTECA

+COMO REALIZAR BUSQUEDAS?

Podemos dirigir y concretar
nuestras consultas a traves del
buscador interno del catalogo.



Recomendaciones generales: Antes de empezar la busqueda, no
olvide que:

® Puede realizarla por el campo
Cualquier campo, o por varios
campos a la vez.

° Si no tiene una idea clara de
cuales son los términos de
busqueda exactos, use “Cualquier
campo”. Aqui, la consulta se
llevara a cabo en todo el registro
del documento, es decir, en autor,
titulo, editorial... etc.

e Solo rellenara campos concretos
(autor, titulo, editorial, materia,
coleccién...) cuando conozca con
exactitud los términos de
busqueda. Obtendra un numero
menor de documentos, pero mas
ajustados a su perfil.



e Puede introducir los términos en mayuscula, minuscula, con o sin tildes.
e Cualquier término es un término de busqueda (palabra, numero, articulo... ).
e Elresultado obtenido sera en forma de listado:



Seleccione el titulo de su interés dando clic sobre el hipervinculo para desplegar la ficha
completa.
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Al abrir la ficha catalografica, en la parte inferior, aparecera una barra informativa
referente al estatus del ejemplar en cuestion:

e Coleccion

e Situacion del ejemplar

e Fecha de vencimiento

e No. adquisicion



En el apartado ‘Colecciéon’
pueden aparecer las siguientes
leyendas:

General
Consulta
Reserva
Clio
Proyectos
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Ubicacion fisica de las colecciones.

Es importante que tengas en cuenta que la Unidad de Documentacion Cientifica se divide en dos grandes secciones, con

servicios y funciones diferentes.

Biblioteca 1ra seccion: Biblioteca 2da. seccién (Fondo Reservado)
e General (préstamo a domicilio) e Reserva (préstamo en sala)
e Consulta (préstamo en sala) e Clio (préstamo en sala)
e Proyectos (préstamo disponible para
Estanteria abierta investigadores)

Estanteria cerrada
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¢, Como puedo recuperar el libro de forma fisica?

En el caso de libros en ‘Estanteria cerrada’ se debe hacer la peticidn al bibliotecario, ya que dichos libros tienen algun tipo
de restriccion puesto que forman parte de las colecciones que integran el Fondo Reservado.

Para los libros que se encuentran en la modalidad de ‘Estanteria abierta’ sera necesario recuperar la clasificacion LC del
titulo para poder ubicarlo dentro de la coleccion general.
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¢ Como se lee la clasificacion LC?

LC= Library Congress (Biblioteca del Congreso de los Estados Unidos)
A cada libro se le asigna una clasificacion que indica su materia y su

lugar en la sala. Consta de cuatro partes

1)
2)

3)

Una o dos letras que indican el
tema general. (Economia)
Numeros que indican la
subdivision del tema general.
(Microeconomia)

Letra y cddigo numérico del
apellido del autor. (Parkin)
ARo de publicacién del libro.
(2003)

15



Distribucion del acervo bibliografico de la 1ra seccidn de la biblioteca.

S = = >U>;U—|zrnJ

ZO0—-O0oTUTmoOom=Do

T — u-v
A B FH JL|  MN NP |PP| PQ QS
4 1 W 1
B B
MN
L L L v VL
FG KL NPl PP PQ QR

Estanteria coleccion general

CUBICULOS

>HArCcmnz00

16



. Como localizar libros en estanteria?

La clasificacion de cada material es una
direccion que nos indica su localizacion
exacta dentro de la biblioteca.

a. Ubica el area donde corresponde el
material.

b. Lee la clasificacion considerando orden
alfabético (A-Z) y el orden numérico (de
menor a mayor)
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Intercalado de libros.
Organizacion del acervo bibliografico.

La lectura correcta de las clasificaciones y acomodo de los
libros es de izquierda a derecha y de arriba a abajo.

Es importante que los libros que utilices para consulta en sala
los coloques en los carritos (el personal de la biblioteca es el
encargado de intercalarlos en la estanteria).

Si el préstamo es a domicilio, es necesario que presentes la
credencial que te acredite como usuario de la Unidad de
Documentacién Cientifica.
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