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Tu servicio social

paso a paso
2017

Unidad de Estrategia Educativa

Coordinacion de Servicio Social




El servicio social te permite ...

En el ambito formativo (entendido como el proceso de construccion
de saberes cientificos, sociales, artisticos y humanisticos que facilitan el
desarrollo de la estructura ética/moral de la persona y dan sentido a la
integracion del perfil profesional):

« Consolidar la formacion académica.
« Poner en practica los conocimientos adquiridos en las aulas.
« Adquirir nuevos conocimientos y habilidades profesionales.

« Aprender a actuar con solidaridad, reciprocidad y a trabajar en
equipo.

« Conocer y tener la posibilidad de incorporarse al mercado de
trabajo.



En el ambito social (participando en los diferentes campos de la
actividad humana como son salud, educacion, cultura, equidad de
género, medio ambiente, produccion de bienes y servicios, derechos
humanos, ciencia y tecnologia; incentivando la fructificacion de talentos
y capacidades de creacion, en la atencidon/gestion de sus condiciones y
problemas, que seran asumidas con autorresponsabilidad):

« Tomar conciencia de la problematica nacional, en particular la de los
sectores mas desprotegidos del pais.

« Extender a la sociedad los beneficios de la ciencia, la técnica vy la
cultura.

« Poner al servicio de la comunidad los conocimientos, habilidades y
destrezas adquiridos.



En el ambito retributivo (contribuir a la mejora de la calidad de vida,
a través de la participacion en el disefo, intervencion, planificacion,
asesoria, capacitacion, etc., al otorgar a la comunidad los beneficios de
las competencias adquiridas — saberes, habilidades y actitudes):

« Reconocer el costo de la educacion recibida vy retribuir a la sociedad
con acciones responsables.

e Privilegiar el compromiso adquirido con la sociedad, atendiendo las
necesidades y problemas de los grupos vulnerables.

« Retribuir a la sociedad los recursos destinados a la educacion
publica.

« Poner en practica las competencias adquiridas pararealizar trabajo
comunitario



En la ENES Morelia pueden realizar este ano su SS
las siguientes licenciaturas:
Ciencias Ambientales

Geociencias
Literatura Intercultural
Arte y Diseno
Geohistoria
Historia del Arte
Tecnologias de Informacion en Ciencias
Estudio Sociales y Gestion Local

POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU



Paso 1: Requisitos institucionales

« Debes cubrir el 70% de créditos del programa completo de tu
licenciatura

« Los créditos los puedes ver en tu historial académico



UNAM | DOAE / SIAE - Gistarma Intagr ol de Administy acién Escolar

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR
SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE REGISTRO ESCOLAR

Historia Académica
(Documento no Oficial)
30 Eneen 2015
NUMERO DE CLENTA. # NOMBRE  QUGUITRAGICUMBNTALS v ARG DE NGRESO 2012
se ESCUELS
2 NACDONAG PLANTEL 708 ENES. MORELIA (CENCIAS)
~g " CARRERA 218 PLANDE ESTUDIOS 1623« LIC EN CEENCIAS AMBIENTALES
- Fr— PROMEDIO
APROBADAS 0 =
NO APROBADAS 0
TOTAL 30
| PRIMER SEMESTRE
O FUNDAMENTOS OE ECOLOGIA [ ORD 20121 e ACEA | 1
O FISICA Y QUINICA AMBIENTAL 7 ORD 20121 we1177 | ACEA | ¢
OB FUNDANENT DE SISTEMAS SOCIOECOLOG. 9 ORD 20121 @077 | AGEA | ¢
ol TOS DE INVESTIG CIENTF | 8 ORD 20121 wan7? ACEA |
Ol TEMATICAS | 10 ORD 20121 8177 ACEA | 1
SEGUNDO SEMESTRE
ECOLOG 4 ORD 0122 901177 ACEA | 1
£ MIDROLOGIA ECOSIST EMA 9 ORD 2122 weri7? | Acea | 1
Y MEDIO AMBIENTE . ORD 20122 w0177 ACEA | 1
08 DE INVESTIG.CIENTF § 10 ORD 0122 We177 | ACEA | 1
“ ORD 20122 woi17r | AcEA | 1

TERCER SEMESTRE




Paso 2: Informate

Ingresa a la direccion www.dgoae.unam.mx


http://www.dgoae.unam.mx/

Paso 3: Consulta el programa

« Ingresa en el apartado de Servicio Social
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Paso 3: Consulta el programa

e Luego en Estudiantes
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Paso 3: Consulta el programa

« En “Estudiantes” se desplegara un menu, lee con cuidado la
informacion

« Ingresa a “Consulta de Programas” con tu niUmero de cuenta




Paso 3: Consulta el programa

« En la pagina podras ver los programas aprobados para que realices
tu SS.

e Elige el programa en que te interese participar.



Paso 3: Consulta el programa

« Siya tienes un lugar en donde te interesa realizar tu SS confirma que
esté registrado en la UNAM por el procedimiento anterior para que
tenga validez y puedan asignarte a ellos



Paso 3: Consulta el programa

« Si no lo esta ponte en contacto con Coordinacion de Servicio Social y

el responsable de SS para que te oriente como se lleva a cabo el
registro de su institucion.

e Es importante que sepas que hay fechas estipuladas para darse de
alta y si el periodo acabo la institucion no podra registrarse.



Ahora ve a las oficinas de &
o= Servicio Social '
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En Servicio Social te solicitaremos los siguientes documentos
para

iniciar tu tramite:

e (Carta original de aceptaciéon de la IR (disponible en linea) con
descripcion de actividades, membretada, sello y firma

* Hoja de control de SS con tus datos personales (disponible en
linea)

1 fotografia tamano infantil



Paso 4: Documentos

Carta de aceptacion

 Pide en la institucion receptora del programa que elegiste te elabore una
carta de aceptacion (formato disponible en linea) en que se indica el
programa, clave, responsable y tus actividades para que la entregues
en Coordinacion de Servicio Social en hoja membretada, debidamente
firmada, sellada Y CON FECHA.

(Hoja de control, Formato en Linea)



UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
ESCUELA NACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES, UNIDAD MORELIA
COORDINACION DE SERVICIO SOCIAL

Foto

Calle y Numero:

p ESCUELA
NACIONAL
«ESTUDIOS

SUPERIORES

HOJA DE CONTROL DE SERVICIO SOCIAL

Numero de Cuenta:

Nombre:

(Apellido Paterno, Materno, Nombre)

Colonia:

C.P.

Delegacién o Municipio:

Teléfono fijo:

Entidad Federativa:

Teléf Celular:

Correo electrénico:

(Clave lada*ndamero)

CURP:

RFC:

Fecha de Nacimiento:

Afos cumplidos:

Licenciatura:

(Dia, mes y afio)

% créditos

Promedio: Semestre:

PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL

Clave:

Institucion:

Dependencia:

Supervisor:

Programa:

(Persona con quien llevaras a cabo tu Servicio Social)

FECHA DE INICIO

Horario:

FECHA DE TERMINO

(Dia, mes y afio) (Dia, mes y afio)



Paso 5: Reportes Bimestrales

Cada dos meses deberas entregar a Servicio Social un reporte de tus
avances en el S.S. donde se describen detalladamente tus actividades
y horas de trabajo.

Este formato estara disponible en linea y lleva la firma del
responsable del servicio y sello de la institucion receptora.

Tienes los 15 primeros dias habiles del siguiente mes para su
entrega. Son 3 reportes en total.



Paso 6: Cerrar el ciclo

« Una vez concluido tu servicio social deberas elaborar un reporte con
fecha y firma de VoBo de tu asesor en la caratula. Se otorgaran tres
semanas para su entrega.

« Junto al reporte debes anexar una carta de terminacion de servicio
social (formato en linea) emitida por la institucion receptora en hoja
membretada, debidamente firmada por el responsable y con sello.

« De esta forma, la Coordinacion de Servicio Social registrarala
terminacion de tu Servicio
Social



Paso 6: Cerrar el ciclo

Reporte de servicio social

- Indice (temético, tablas e imé&genes, en su caso)
« Introduccion
 Descripcion de actividades y cronograma
(la descripcion puede dividirse en periodos mensuales o bimestrales)
 Experiencia adquirida y su relacion con la licenciatura
- Autoevaluacion
« Consideraciones finales
- Bibliografia

El reporte debera ajustarse al formato APA
Minimo 10 cuartillas



iListo!
iTerminaste el proceso de tu servicio
social!
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