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No( X))

Si( )

Obligatoria ()  Indicativa ( )

Objetivo general:
Identificar el contexto, la estructura y el contenido de los documentos de archivo, en cualquier tipo de

soporte, para reconocer sus caracteristicas.

Objetivos especificos:
1. Contextualizar la estructura interna y externa de los documentos.
2. Caracterizar las partes del documento de archivo.

3. Evaluar la autenticidad, fiabilidad y veracidad del documento.

4. Explicar los conceptos de los procesos archivisticos.

indice tematico

Unidad Tema — Horas —
Tedricas | Practicas
1 Diplomatica del documento 20 20
2 Andlisis diplomatico del documento de archivo 20 20
3 Sigilografia 8 8
Total de horas: 48 48
Suma total de horas: 96
Contenido Tematico
Unidad Tema y subtemas




Diplomatica del documento

1.1 Clases documentales.

1.2 Proceso documental.

1.3 Proceso de la actio.

1.4 La conscriptio y su proceso.
1.5 Mandato y ruego.

1.6 Minuta.

1.7 Mundum.

1.8 Lectura o recognitio.

1.9 Datacion y validacion.

1.10 Remision y publicacion.
1.11 Los formularios.

Andlisis diplomatico del documento de archivo

9 2.1 Initio.

2.2 Corpus.

2.3 Escatocolo.

Sigilografia

3.1 Clases de sellos.

3 3.2 Contrasello y subsello.
3.3 Partes del sello.
3.4 Valoracién juridica y diplomatica del sello.
Estrategias didacticas Evaluacion del aprendizaje
Exposicién ( x) |Examenes parciales ( )
Trabajo en equipo ( x) |Examen final ( )
Lecturas ( x) |Trabajosy tareas (x)
Trabajo de investigacion () |Presentacion de tema (x)
Practicas (taller o laboratorio) () |Participacion en clase (x)
Practicas de campo () |Asistencia ( )
Aprendizaje por proyectos () |Rubricas ( )
Aprendizaje basado en problemas ( x ) |Portafolios (x)
Casos de ensefianza () |Listas de cotejo ( )
Otras (especificar) () |Otras (especificar) (x)
Reporte de lecturas

Perfil profesiogréfico:

Titulo o grado Licenciatura en Archivonomia o areas afines
Experiencia docente Con experiencia docente
Otra caracteristica Con experiencia laboral
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Hispano Americanos, 1970. 307 p.
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Electrénicos

—GARCIA TATO, Isidro. Paleografia y diplomatica: génesis, evolucion y tendencias actuales [en linea].
Cuadernos de Estudios Gallegos, 2009, vol. 56, no. 122, p. 411-441. [Consultado 09/01/2014]. Disponible
en: http://digital.csic.es/bitstream/10261/20460/1/72.pdf
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