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Programa de la asignatura 
Etapa Intermedia 

 

Diplomática 
 

Clave: 
Semestre:  

5º 

Campo de conocimiento: 
Teoría, Metodología y Práctica Archivística; 

Administración y Sistemas;  Humanidades y Ciencias 
Sociales 

Créditos:  
9 

Carácter: Obligatorio  Horas 
Horas por 
semana 

Horas al 
semestre 

Tipo: Teórico-Práctica 
Teoría: Práctica: 

8 96 
4 4 

Modalidad: Curso Duración del programa: 12 semanas 

 

Seriación:      No (  X  )         Sí (   )         Obligatoria (     )      Indicativa (    ) 
Asignatura antecedente:  
Asignatura subsecuente:  

Objetivo general:  
Identificar el contexto, la estructura y el contenido de los documentos de archivo, en cualquier tipo de 
soporte, para reconocer sus características. 

Objetivos específicos: 
1. Contextualizar la estructura interna y externa de los documentos. 
2. Caracterizar las partes del documento de archivo. 
3. Evaluar la autenticidad, fiabilidad y veracidad del documento.  
4. Explicar los conceptos de los procesos archivísticos. 

 

Índice temático 

Unidad Tema  
Horas 

Teóricas Prácticas 

1 Diplomática del documento  20        20 

2 Análisis diplomático del documento de archivo 20 20 

3 Sigilografía 8 8 

Total de horas: 48 48 

Suma total de horas: 96 

 

Contenido Temático 

Unidad Tema y subtemas 



1 

Diplomática del documento  
1.1 Clases documentales. 
1.2 Proceso documental. 
1.3 Proceso de la actio. 
1.4 La conscriptio y su proceso. 
1.5 Mandato y ruego. 
1.6 Minuta. 
1.7 Mundum. 
1.8 Lectura o recognitio. 
1.9 Datación y validación. 
1.10 Remisión y publicación. 
1.11 Los formularios. 

2 

Análisis diplomático del documento de archivo 
2.1 Initio. 
2.2 Corpus. 
2.3 Escatocolo. 

3 

Sigilografía 
3.1 Clases de sellos. 
3.2 Contrasello y subsello. 
3.3 Partes del sello. 
3.4 Valoración jurídica y diplomática del sello. 

 
 

Estrategias didácticas Evaluación del aprendizaje 

Exposición (   x  ) Exámenes parciales (        ) 
Trabajo en equipo (   x  ) Examen final (        ) 
Lecturas (   x  ) Trabajos y tareas (   x   ) 
Trabajo de investigación (       ) Presentación de tema (   x   ) 
Prácticas (taller o laboratorio) (       ) Participación en clase (   x   ) 
Prácticas de campo (       ) Asistencia (        ) 
Aprendizaje por proyectos (       ) Rúbricas (        ) 
Aprendizaje basado en problemas (   x  ) Portafolios (   x   ) 
Casos de enseñanza (       ) Listas de cotejo (        ) 
Otras (especificar) (       ) Otras (especificar) (   x   ) 
  Reporte de lecturas  

 

Perfil profesiográfico: 

Título o grado Licenciatura en Archivonomía o áreas afines 

Experiencia docente Con experiencia docente 

Otra característica Con experiencia laboral 

 

Bibliografía básica: 
Impresas 

 BONO HUERTAS, José. Breve introducción a la diplomática notarial española. vol. 1. [España]: Junta de 
Andalucía, Consejería de Cultura y Medio Ambiente, 1990. 74 p. 

 BONO HUERTAS, José. Historia del derecho notarial español. Madrid: Junta de Decanos de los Colegios 
Notariales de España, 1979. v. 

 CARUCCI, Paola. Génesis del documento: redacción, clasificación y valor jurídico. En: Documento y 
archivo de gestión: diplomática de ahora mismo. Carmona, Sevilla: S&C, Universidad Internacional 
Menéndez y Pelayo, 1994, p. 61-78. 



 CORTÉS ALONSO, Vicenta. La escritura y lo escrito: paleografía y diplomática de España y América en 
los siglos XVI y XVII. Madrid: Instituto de Cooperación Iberoamericana, 1986. 206 p. 

 DURANTI, Luciana. Autenticidad y valoración: la teoría de la valoración enfrentada a los documentos 
electrónicos. Tabula: revista de archivos de Castilla y León, 2003, no. 6, p. 13-21.  

 GARCÍA RODRÍGUEZ, Antonio. Diplomática del documento administrativo actual: tradición e innovación. 
Carmona, Sevilla: S&C, 2001. 269 p. 

 GUGLIERI NAVARRO, Araceli. Catálogo de sellos de la Sección de Sigilografía del Archivo Histórico 
Nacional. Madrid: Ministerio de Educación y Ciencia, 1974, vol. 2-3. 

 HEREDIA HERRERA, Antonia. Recopilación de estudios de diplomática indiana. Sevilla: Diputación 
Provincial de Sevilla, 1985. 298 p. 

 MENDOZA NAVARRO, Aída Luz. La autenticidad del documento electrónico en los ámbitos jurídico y 
diplomático. En: Archivos electrónicos, textos y contextos II. México: RENAIE, Archivo Histórico BUAP, 
2011. p. 11-35. 

 Paleografía y diplomática. Editores Tomás Marín Martínez, José Manuel Ruíz Ascencio. Madrid: 
Universidad Nacional de Educación a Distancia,1992, vol. 2.  

 REAL DÍAZ, José Joaquín. Estudio diplomático del documento indiano. Sevilla: Escuela de Estudios 
Hispano Americanos, 1970. 307 p. 

 RIESCO TERRERO, Ángel; ARNALL JUAN, María Josefa. Introducción a la paleografía y la diplomacia 
general. Madrid: Síntesis, 1999. 368 p. 

  RIESCO TERRERO, Ángel. Introducción a la sigilografía. Madrid: Consejo Superior de Investigaciones 
Científicas, 1978. 160 p. 

  TAMAYO, Alberto. Archivística, diplomática y sigilografía. Madrid: Cátedra, 1996. 334 p. 
 
Electrónicos 

 GARCÍA TATO, Isidro.  Paleografía y diplomática: génesis, evolución y tendencias actuales [en línea]. 
Cuadernos de Estudios Gallegos, 2009, vol. 56, no. 122, p. 411-441. [Consultado 09/01/2014]. Disponible 
en: http://digital.csic.es/bitstream/10261/20460/1/72.pdf 

 Normas de transcripción paleográfica propuesta por la Comisión Internacional de Diplomática  [en línea]. 
[s.n.]:  Comisión Internacional de Diplomática, 2010. [Consultado 09/01/2014]. Disponible en:  
http://bloghiades.blogspot.com/2010/03/normas-de-transcripcion-paleografica.html 

 RIESCO TERRERO, Ángel. Los oficios públicos de gobierno, administración, justicia y recaudación y los 
de garantía de la fe documental en la Corona de Castilla a la luz de una disposición de los Reyes 
Católicos de finales del siglo XV (a. 1494) [en línea].  Documenta & Instrumenta, 2005, no. 3, p. 77-108. 
[Consultado 09/01/2014]. Disponible en:  
http://www.ucm.es/info/documen/articulos/art_tercera/art_riesco.pdf 

Bibliografía complementaria: 
Impresos 
 FLORES PADILLA, Georgina. La diplomática, ciencia auxiliar de la archivística. Gaceta del Archivista: 

archivo. ¿qué?, noviembre 2008, vol. 3, no. 13, p. 15-17. 

 FLORIANO CUMBREÑO, Antonio. Curso general de paleografía y diplomática españolas. Oviedo, 
España: La Cruz, 1946. 2 tomos. 
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