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Programa de la asignatura 
Etapa Básica 

 
Fundamentos de la Archivística 

 

Clave: 
 

Semestre:  
1º 

Campo de conocimiento: 
Teoría, Metodología y Práctica Archivística 

Créditos: 
6 

Carácter: Obligatorio Horas  
Horas por 
semana  

Horas al 
semestre 

Tipo: Teórica 
Teoría: Práctica: 

4 48 
4 0 

Modalidad: Curso Duración del programa: 12 semanas 

 

Seriación:      No (  X  )         Sí (    )         Obligatoria (     )      Indicativa (     ) 
Asignatura antecedente:  
Asignatura subsecuente:  
Objetivo general:  
Analizar la terminología para explicar los procesos archivísticos. 
Objetivos específicos: 
1. Explicar los procesos de identificación, organización y descripción.  
2. Inferir las diferencias con otras ciencias de la información. 

 

Índice temático 

Unidad Tema  
Horas 

Teóricas Prácticas 
1 Ciencia archivística  8 0 
2 Principio de procedencia y orden original 8 0 

3 
Ciencias y disciplinas vinculadas a la administración de archivos y a 
la gestión documental 

8 0 

4 Conceptos de las unidades documentales de archivo 8 0 
5 Ciclo vital del documento  8 0 
6 El continuum 8 0 

Total de horas: 48 0 
Suma total de horas: 48 

 
Contenido Temático 

Unidad Tema y subtemas 



1 

Ciencia archivística 
1.1 Conceptos de archivo. 
1.2 Campos de actividad de la archivística. 
1.3 Objeto, fin y método. 
1.4 Ciencias de la información o documentación: analogías y diferencias. 

2 

Principio de procedencia y orden original 
2.1 Antecedentes. 
2.2 Principio de procedencia y orden original. 

3 

Ciencias y disciplinas vinculadas a la administración de archivos y a la gestión documental 
3.1 La historia de la escritura y de las instituciones. 
3.2 La diplomática: del documento medieval al documento electrónico. 
3.3 El derecho administrativo. 
3.4 La administración pública. 
3.5 Las tecnologías de la información. 
3.6 La geografía. 
3.7 La filología. 

4 

Conceptos de las unidades documentales de archivo 
4.1 Fondo. 
4.2 Colección. 
4.3 Sección. 
4.4 Serie.  
4.5 Unidad simple y compuesta. 

5 

Ciclo vital del documento  
5.1 Teorías. 
5.2 Modelos.  
5.3 Funciones, atribuciones y actividades de los archivos de trámite, concentración e histórico. 

6 

El continuum  
6.1 Concepto del “records continuum”. 
6.2 Procesos y procedimientos. 
6.3 Actos y acciones. 

 

Estrategias didácticas Evaluación del aprendizaje 
Exposición (  x  ) Exámenes parciales (   x  ) 
Trabajo en equipo (  x  ) Examen final (   x  ) 
Lecturas (  x  ) Trabajos y tareas (   x  ) 
Trabajo de investigación (      ) Presentación de tema (   x  ) 
Prácticas (taller o laboratorio) (      ) Participación en clase (   x  ) 
Prácticas de campo (      ) Asistencia  (       ) 
Aprendizaje por proyectos (      ) Rúbricas (       ) 
Aprendizaje basado en problemas (      ) Portafolios  (       ) 
Casos de enseñanza (      ) Listas de cotejo (       ) 
Otras (especificar) (      ) Otras (especificar) 

Reporte de lecturas 
(   x  ) 

 

Perfil profesiográfico: 
Título o grado Licenciatura en Archivonomía o áreas afines 
Experiencia docente Con experiencia docente 
Otra característica  
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