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1° Teoria, Metodologia y Practica Archivistica 6
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semana semestre
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Modalidad: Curso Duracién del programa: 12 semanas

Seriacion:  No( X )
Asignatura antecedente:
Asignatura subsecuente:

Si( ) Obligatoria (

)

Indicativa (

)

Objetivo general:
Analizar la terminologia para explicar los procesos archivisticos.

Objetivos especificos:
1. Explicar los procesos de identificacién, organizacién y descripcién.
2. Inferir las diferencias con otras ciencias de la informacién.

indice tematico

Unidad Tema — Horas T
Tedricas | Practicas

1 Ciencia archivistica 8 0

2 Principio de procedencia y orden original 8 0

3 Ciencias y disciplinas vinculadas a la administracién de archivos y a 8 0

la gestién documental

4 Conceptos de las unidades documentales de archivo 8 0

5 Ciclo vital del documento 8 0

6 El continuum 8 0
Total de horas: 48 0

Suma total de horas: 48
Contenido Tematico
Unidad Tema y subtemas




Ciencia archivistica

1.1 Conceptos de archivo.

1.2 Campos de actividad de la archivistica.

1.3 Objeto, fin y método.

1.4 Ciencias de la informacidn o documentacién: analogias y diferencias.

Principio de procedencia y orden original
2.1 Antecedentes.
2.2 Principio de procedencia y orden original.

Ciencias y disciplinas vinculadas a la administracién de archivos y a la gestion documental
3.1 La historia de la escritura y de las instituciones.

3.2 La diplomética: del documento medieval al documento electronico.

3.3 El derecho administrativo.

3.4 La administracion publica.

3.5 Las tecnologias de la informacién.

3.6 La geografia.

3.7 La filologia.

Conceptos de las unidades documentales de archivo
4.1 Fondo.

4.2 Coleccion.

4.3 Seccion.

4.4 Serie.

4.5 Unidad simple y compuesta.

Ciclo vital del documento

5.1 Teorias.

5.2 Modelos.

5.3 Funciones, atribuciones y actividades de los archivos de tramite, concentracidn e historico.

El continuum

6.1 Concepto del “records continuum”.
6.2 Procesos y procedimientos.

6.3 Actos y acciones.

Estrategias didacticas Evaluacion del aprendizaje

Exposicion
Trabajo en equipo

Lecturas

Trabajo de investigacion
Précticas (taller o laboratorio)
Practicas de campo

Aprendizaje por proyectos
Aprendizaje basado en problemas
Casos de ensefianza

Otras (especificar)

Examenes parciales
Examen final
Trabajos y tareas
Presentacion de tema
Participacion en clase
Asistencia

Rubricas

Portafolios

Listas de cotejo

Otras (especificar)
Reporte de lecturas
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Perfil profesiogréfico:

Titulo o grado Licenciatura en Archivonomia o areas afines

Experiencia docente | Con experiencia docente

Otra caracteristica

| Bibliografia basica:
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Universidad de la Corufia, 2007. 289 p.
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— LOPEZ GOMEZ, Pedro; GALLEGO DOMINGUEZ, Olga. El documento de archivo: un estudio. Corufia:
Universidad de Corufia, 2007. 289 p.

— NUNEZ CONTRERAS, Luis. Concepto de documento. En: Archivistica: estudios bésicos. Sevilla, Espafia:
Diputacion Provincial de Sevilla, 1981. p. 25-39.

— RODRIGUEZ BRAVO, Blanca. El documento: entre la tradicion y la renovacién. Gijon: Trea, 2002. 281 p.

— ROMERO TALLAFIGO, Manuel. Historia del documento en la edad contemporénea: la comunicacion y la
representacion del poder central de la nacién. Carmona, Sevilla: S&C, 2002. 695 p.

— SANCHEZ JARAMILLO, Luis Fernando. Hacia una ciencia de los archivos: discusion teérica acerca del estatuto
cientifico de la Archivistica. [Andalucia]: Universidad Internacional de Andalucia, 2013. 103 p. Tesis para obtener
el titulo de Magister en Gestion de Documentos y Administracion de Archivos.

— VILLANUEVA BAZAN, Gustavo. El principio de procedencia y orden original y su importancia en el desarrollo de
la archivistica. En: Teoria y practica archivistica Il. Coordinador Gustavo Villanueva Bazan. México: UNAM,
Centro de Estudios Sobre la Universidad, 2000. p. 19-35.

Electronicos

— Documentos electrénicos: manual para archiveros [en linea]. Madrid: Consejo Internacional de Archivos Comité
de Archivos de Gestion en entorno electronico, 2005. 103 p. [Consultado 23/09/2013]. Disponible en:
http://www.archivogeneral.gov.co/?idcategoria=2219#

— HURLEY, Chris. The australian (series) system: an exposition [en linea]. [Consultado 06/01/2013]. Disponible en:
http://www.sims.monash.edu.au/research/rcrg/publications/chtrc1.html

—Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de
la administracién publica federal. Diario Oficial de la Federacion [en linea]. 20 de febrero de 2004.
[Consultado 07/01/2014]. Disponible en: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/26.PDF

Bibliografia complementaria:

Impresos

— FLORES PADILLA, Georgina. Balance bibliografico del ciclo vital del documento. En: Teoria y practica archivistica
IV. Coordinador Nicolas Gutiérrez Zepeda. México: UNAM, Centro de Estudios Sobre la Universidad, 2004. p. 59-
69.

— MENDO CARMONA, Concepcion. Consideraciones sobre el método en archivistica. En: Documenta &
Instrumenta, 2004, no. 1, p. 35-46.
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