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Programa de la asignatura
Etapa Intermedia

|dentificacion y Organizacién de Archivos Historicos

Clave: Semestre: | Campo de conocimiento: Créditos:
6° Teoria, Metodologia y Practica Archivistica 9
Caracter: Obligatorio Horas Horas por Horas al
semana semestre
Tipo: Tedrico-Practica Tei"a: Praczftlca: 8 96
Modalidad: Curso Duracién del programa: 12 semanas

Seriacion:  No( X ) Si()
Asignatura antecedente:
Asignatura subsecuente:

Obligatoria ()  Indicativa ( )

Objetivo general:
Aplicar los conocimientos de archivistica, paleografia y diplomatica en los archivos histéricos para su
identificacion y organizacion.

Objetivos especificos:

1. Aplicar los conocimientos de identificacién de series y organizacion en fondos y colecciones en
archivos historicos.

2. Efectuar los procesos de identificacion de series y de organizacién de documentos histéricos.

3. Formular cuadros de clasificacién de fondos y colecciones.

indice tematico

Unidad Tema — Horas T
Tedricas | Précticas

1 El archivo histérico: identidad institucional y conservacion de la 12 12
memoria historica

9 Ingresos de fondos y colecciones y transferencias de fracciones de 19 19

serie

3 Identificacion y organizacion de fondos y colecciones 12 12

4 Descripcion de fondos y colecciones 12 12

48 48

Suma total de horas: 96

Contenido Tematico




Unidad Tema y subtemas

El archivo histdrico: identidad institucional y conservacidn de la memoria historica
1.1 Marco legal.

1 1.2 Funciones e importancia.

1.3 Rentabilidad.

1.4 Archivos, ciudadanos y cultura.

Ingresos de fondos y colecciones y transferencias de fracciones de serie

2.1 Diagnéstico primario.

2.2 Valoracién histérica y dictamen de ingreso.

2.3 Medidas de preservacién antes del ingreso.

2.4 Ingresos de fondos y colecciones externas.

2 2.5 Transferencias de fracciones de series documentales.

2.6 Instrumentacioén juridica.

2.7 Traslado fisico.

2.8 Apertura de los expedientes técnicos de fondos y colecciones.

2.9 Aplicacion de medidas preventivas de conservacion y resguardo provisional.
2.10 Cuadro de clasificacion de los fondos y colecciones del archivo historico.

Identificacion y organizacion de fondos y colecciones
3.1 Identificacion.

3.2 Clasificacién del fondo o coleccién.

3.3 Ordenacion de las series documentales.

Descripcion de fondos y colecciones
4 4.1 Aplicacion de las normas de descripcion archivisticas.
4.2 Normalizacion de los instrumentos descriptivos.

Estrategias didacticas Evaluacion del aprendizaje
Exposicién () |Examenes parciales ( )
Trabajo en equipo ( x ) |Examen final ( )
Lecturas ( x ) |Trabajosy tareas ( )
Trabajo de investigacion () [|Presentacion de tema ( x)
Préacticas (taller o laboratorio) ( x ) |Participacion en clase ( )
Practicas de campo () |Asistencia ( )
Aprendizaje por proyectos ( x ) |Rubricas ( )
Aprendizaje basado en problemas ( x) |Portafolios ( x)
Casos de ensefianza () |[Listas de cotejo ( x)
Otras (especificar) () |Otras (especificar) (x)

Reporte de lecturas

Perfil profesiogréfico:

Titulo o grado Licenciatura en Archivonomia o areas afines

Experiencia docente | Con experiencia docente

Otra caracteristica Con experiencia laboral en archivos

Bibliografia basica:

Impresos

— ALBERCH | FUGUERAS, Ramon. Los archivos, entre la memoria histérica y la sociedad del
conocimiento. Barcelona: UOC, 2003. 221 p.

— Archivo Gildardo y Octavio Magafia Cerda: Archivo Histérico de la Universidad Nacional Autbnoma de




México. Coordinador Gustavo Villanueva Bazan. México: Apoyo al Desarrollo de Archivos y
Bibliotecas de México, 2010. 65 p.

— Balance y prospectiva de los archivos historicos de México. México: Archivo General de la Nacién;
CONACULTA, 1994. 318 p.

— DIAZ DE MIRANDA MACIAS, Maria de los Dolores; HERRERO MONTERO, Ana Maria. El papel de
los archivos. Gijon: Trea, 2009. 151 p.

— GALLEGO DOMINGUEZ, Olga. Manual de archivos familiares. Madrid: ANABAD, 1993. 109 p.

— HEREDIA HERRERA, Antonia. ¢ Qué es un archivo? Gijon: Trea, 2007. 135 p.

— HEREDIA HERRERA, Antonia. Archivistica general: teoria y practica. Sevilla: Diputacion Provincial de
Sevilla, 1991. 512 p.

— ISAD (G), Norma Internacional General de Descripcion Archivistica. Adoptada por el Comité de
Normas de Descripcion. Estocolmo, Suecia, 19-22 sept. 1999. Madrid: Ministerio de Educacién,
Cultura y Deporte, 2000. 122 p.

— ISAD (G), Norma Internacional General de Descripcion Archivistica. Adoptada por el Comité de
Normas de Descripcion. Estocolmo, Suecia, 19-22 sept. 1999. Madrid: Ministerio de Educacion,
Cultura y Deporte, 2000. 122 p.

— ISLAS PEREZ, Maria Estela. La archivistica en México. México, Puebla: Benemérita Universidad
Auténoma de Puebla, Red Nacional de Archivos de Instituciones de Educacion Superior, 2003. 285 p.

— LA TORRE MERINO, José Luis; MARTIN-PALOMINO Y BENITO, Mercedes. Metodologia para la
identificacion y valoracion de fondos documentales. Madrid: Ministerio de Cultura, Subdireccion
General de Informacion y Publicaciones, 2000. 109 p.

— LODOLINI, Elio. El problema fundamental de la archivistica: la naturaleza y el ordenamiento del
archivo. En: GUTIERREZ MUNOZ, César. Archivistica. Lima: PUCP, Facultad de Letras y Ciencias
Humanas, 1991, p. 30-51.

— NUNEZ FERNANDEZ, Eduardo. Organizacién y gestion de archivos. Gijon: Trea, 1999. 660 p.

— SCHELLENBERG, Theodore R. Principios archivisticos de ordenacion. 22 ed. México: Archivo
General de la Nacién, 1982.

— VILLANUEVA BAZAN, Gustavo. La archivistica: objeto e identidad. México: Red Nacional de
Archivos de Instituciones de Educacién Superior, Benemérita Universidad Auténoma de Puebla,
Archivo Histérico Universitario, 2007. 160 p.

Electrénicos

— LOPEZ GOMEZ, Pedro. La representacion de agrupaciones de fondos documentales [en linea).
[Consultado 26/08/2013]. Disponible en: http://ler.letras.up.pt/uploads/ficheiros/artigo5601.

Bibliografia complementaria:

Impresos

— CRUZ MUNDET, José Ramén. Manual de archivistica. Madrid: Fundacion German Sanchez Ruipérez,
Piramide, 1994. 408 p.

— MARISCAL, Mario. Resefia histérica del Archivo General de la Nacion, 1550-1946. México: Secretaria
de Gobernacion, 1946. 245 p.



http://ler.letras.up.pt/uploads/ficheiros/artigo5601.PDF

