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Programa de la asignatura 
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Identificación y Valoración de Documentos 

 

Clave: 
Semestre:  

6º 
Campo de conocimiento: 

Teoría, Metodología y Práctica Archivística 
Créditos:  

6 

Carácter: Obligatorio  Horas  
Horas por 
semana  

Horas al 
semestre 

Tipo: Teórica 
Teoría: Práctica: 

4 48 
4 0 

Modalidad: Curso Duración del programa: 12 semanas 

 

Seriación:      No (  X  )         Sí (   )         Obligatoria (     )      Indicativa (    ) 
Asignatura antecedente:  
Asignatura subsecuente:  

Objetivo general: 
Analizar los diversos métodos de valoración, selección y disposición de documentos para establecer 
criterios para la valoración documental. 

Objetivos específicos:  
1. Reconocer los valores de los documentos como parte de un universo documental. 
2. Distinguir los métodos que sancionan la neutralidad, objetividad y coherencia en los juicios de 

valoración documental. 
3. Describir los enfoques, criterios y métodos para seleccionar documentos en diferentes soportes.  

 

Índice temático 

Unidad Tema  
Horas 

Teóricas Prácticas 

1 Valoración documental 8 0 

2 Normativa relacionada con la valoración documental 8 0 

3 Teorías, métodos y criterios de valoración 8 0 

4 Valores de los documentos 8 0 

5 Etapas de la valoración documental 8 0 

6 Catálogo de disposición documental  8 0 

Total de horas: 48 0 

Suma total de horas: 48 

 

Contenido Temático 



Unidad Tema y subtemas 

1 

Valoración documental 
1.1 Problemática de la valoración. 
1.2 Relación de la evaluación con otras funciones y procesos archivísticos. 

2 
Normativa relacionada con la valoración documental 
2.1 Normativa. 
2.2 Planificación en función del marco legal. 

3 

Teorías, métodos y criterios de valoración 
3.1 Teorías. 
3.2 Valoración por funciones. 
3.3 Micro valoración. 
3.4 Macro valoración. 
3.5 Valoración por series. 
3.6 Continuo documental. 
3.7 Principios, métodos y criterios para valorar documentos. 
3.8 Prescripción legal. 

4 

Valores de los documentos 
4.1 Valor primario y secundario. 
4.2 Teorías. 
4.3 Vigencia. 
4.4 Análisis de la entidad productora y sus funciones. 

5 

Etapas de la valoración documental 
5.1 Identificación. 
5.2 Métodos de valoración. 
5.3 Muestreo. 
5.4 Técnicas de selección. 
5.5 Eliminación. 

6 

Catálogo de disposición documental  
6.1 Tipos, modelos y denominaciones. 
6.2 Contenido. 
6.3 Etapas y trámites de elaboración. 
6.4 Metodología de aplicación y actualización. 
6.5 Evaluación. 
6.6 Comisiones de valoración. 

 

 
Estrategias didácticas Evaluación del aprendizaje 

Exposición (   x   ) Exámenes parciales (        ) 
Trabajo en equipo (   x   ) Examen final (   x   ) 
Lecturas (   x   ) Trabajos y tareas (   x   ) 
Trabajo de investigación (        ) Presentación de tema (        ) 
Prácticas (taller o laboratorio) (        ) Participación en clase (   x   ) 
Prácticas de campo (        ) Asistencia (        ) 
Aprendizaje por proyectos (        ) Rúbricas (        ) 
Aprendizaje basado en problemas (   x   ) Portafolios (   x   ) 
Casos de enseñanza (   x   ) Listas de cotejo (   x   ) 
Otras (especificar) (        ) Otras (especificar) (   x   ) 
  Reporte de lecturas   

 



Perfil profesiográfico: 

Título o grado Licenciatura en Archivonomía o áreas afines 

Experiencia docente Con experiencia docente 

Otra característica Con experiencia laboral 
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