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PLAN DE ESTUDIOS DE LA LICENCIATURA EN
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL

Programa de la asignatura
Etapa Basica

Legislacion y Archivos

Clave: Semestre: Campo de conocimiento: Créditos:
2° Humanidades y Ciencias Sociales 6
AL , Horas por Horas al
Caracter: Obligatorio Horas semana semestre
. Teoria: | Practica:
Tipo: Tedrica 4 48
4 0
Modalidad: Curso Duracion del programa: 12 semanas

Seriacion:  No (X ) Si( ) Obligatoria ()  Indicativa ( )
Asignatura antecedente:
Asignatura subsecuente:

Objetivo general:
Analizar el marco juridico de las fuentes documentales en México con el proposito de reconocer los
elementos esenciales del Derecho y la normativa internacional.

Objetivos especificos:

1. Reconocer los elementos esenciales del Derecho.

2. ldentificar la normativa para archivos.

3. Reconocer la normativa nacional e internacional sobre transparencia, acceso y proteccion de datos.

indice tematico

Unidad Tema — Horas T
Tedricas | Practicas
1 Derecho constitucional y administrativo en las instituciones 12 0
publicas

2 Legislacion federal relativa al patrimonio documental en México 12 0

3 Transparencia y acceso 12 0

4 Proteccion de datos personales 12 0
Total de horas: 48 0

Suma total de horas: 48

Contenido Tematico

Unidad Tema y subtemas




Derecho constitucional y administrativo en las instituciones publicas
1 | 1.1 Derechos y obligaciones de los ciudadanos.
1.2 Derechos y obligaciones de las instituciones publicas.

Legislacion federal relativa al patrimonio documental en México

2.1 Ley Federal sobre Monumentos, Zonas Arqueologicas, Artisticas e Historicas (1972).
2.2 Ley Organica de la Administracion Publica Federal (1972).

2 | 2.3 Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental (2002).
2.4 Ley General de Bienes Nacionales (2004).

2.5 Ley Federal de Archivos (2012) y su Reglamento (2014).

2.6 Los archivos en las leyes de la federacion.

Transparencia y acceso
3 | 3.1 Marco general.
3.2 Normativa especifica.

Proteccion de datos personales
4 4.1 Marco general.
4.2 Derecho y obligacién ciudadana.

Estrategias didacticas Evaluacion del aprendizaje

Exposicion (x) Examenes parciales ( x)
Trabajo en equipo (x) Examen final ( )
Lecturas (x) Trabajos y tareas ( x)
Trabajo de investigacion () Presentacion de tema ( x)
Practicas (taller o laboratorio) () Participacion en clase ( x)
Practicas de campo () Asistencia ( )
Aprendizaje por proyectos () Rubricas ( )
Aprendizaje basado en problemas () Portafolios ( )
Casos de ensefianza () Otras (especificar) ( x)
Otras (especificar) Reporte de lecturas

Perfil profesiogréfico:

Titulo o grado Licenciatura en Derecho o areas afines

Experiencia docente | Con experiencia docente

Otra caracteristica Con experiencia laboral

Bibliografia basica:
Impresos

— Derecho a la informacion y archivos publicos. Coordinadora Patricia Galeana. México: Libertad de
Informacién, 2005. 109 p.

— KETELAAR, Erick, Legislacion y reglamentos en materia de archivos y gestion de documentos: un
estudio del RAMP con directrices. Paris: UNESCO, 1985. 90 p.

— Ley de archivos del Distrito Federal. México: Instituto de Acceso a la Informacién Publica del Distrito
Federal, 2008. 70 p.

— Ley Federal de Archivos y otras normas juridicas. México: Archivo General de la Nacién, 2012. 74 p.
— QOVILLA BUENO, Rocio, La proteccion de los datos personales en México. México: Porrda, 2005. 71 p.
— PADFIELD, Timothy. Copy right for archivist and records managers. [London]: Facet, 2010. 368 p.

— ROJAS TORRES, Leticia. Manual de archivistica de la administracién publica federal. México: Apoyo al
desarrollo de archivos y bibliotecas de México, 2010. 151 p.

— Transparencia: libros autores e ideas. México: Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica,




2005. 96 p.

— TRINIDAD SALDIVAR, Angel. La transparencia y el acceso a la informacién como politica piblica y su
impacto en la sociedad y el gobierno. México: M. A. Porrua, 2006. 155 p.

Bibliografia complementaria:

Impresos

— Compilacion juridica de los otros sujetos obligados por la Ley Federal de Transparencia y acceso a la
informacion publica gubernamental. México: Instituto Federal de Acceso a la Informacion Publica, 2005.
395 p.

— Ley Federal de Archivos y otras normas juridicas. México: Archivo General de la Nacién, 2012. 74 p.

— Ley Federal de Transparencia y acceso a la informacion publica gubernamental. México: Senado de la
Republica, LVIII Legislatura, 2002. 31 p.




