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Clave: Semestre:  
7º 

Campo de conocimiento: 
Teoría, Metodología y Práctica Archivística; 

Humanidades y Ciencias Sociales 

Créditos:  
9 

Carácter: Obligatorio de elección Horas  Horas por 
semana  

Horas al 
semestre 

Tipo: Teórico-Práctica Teoría: Práctica: 8 96 4 4 
Modalidad: Curso Duración del programa: 12 semanas 

 
Seriación:      No (  X  )         Sí (   )         Obligatoria (     )      Indicativa (    ) 
Asignatura antecedente:  
Asignatura subsecuente:  
Objetivo general:  
Transcribir documentos originales para comprender y difundir su contenido informativo, así como brindar el 
servicio de certificación de copias. 
Objetivos específicos:  
1. Analizar las normas de transcripción. 
2. Realizar transcripciones. 
3. Elaborar las correspondientes certificaciones. 

 
Índice temático 

Unidad Tema  Horas 
Teóricas Prácticas 

1 Método de la paleografía 24 16 
2 Normas nacionales e internacionales de transcripción 24 16 
3 Transcripciones y certificaciones 0 16 

Total de horas: 48 48 
Suma total de horas: 96 

 
Contenido Temático 

Unidad Tema y subtemas 

1 
Método de la paleografía  
1.1 Método. 
1.2 Materiales e instrumentos escriptorios. 



2 
Normas nacionales e internacionales de transcripción 
2.1 Nacionales. 
2.2  Internacionales. 

3 

Transcripciones y certificaciones 
3.1 De escritura cortesana. 
3.2 De escritura procesal. 
3.3 De escritura procesal encadenada. 

 
 

Estrategias didácticas Evaluación del aprendizaje 
Exposición (       ) Exámenes parciales (        ) 
Trabajo en equipo (       ) Examen final (        ) 
Lecturas (   x  ) Trabajos y tareas (   x   ) 
Trabajo de investigación (       ) Presentación de tema (        ) 
Prácticas (taller o laboratorio) (   x  ) Participación en clase (        ) 
Prácticas de campo (       ) Asistencia (        ) 
Aprendizaje por proyectos (       ) Rúbricas (   x   ) 
Aprendizaje basado en problemas (       ) Portafolios (   x   ) 
Casos de enseñanza (       ) Listas de cotejo (   x   ) 
Otras (especificar) (       ) Otras (especificar) (   x   ) 
  Reporte de lecturas y de prácticas  
 

Perfil profesiográfico: 
Título o grado Licenciatura en Archivonomía o áreas afines 
Experiencia docente Con experiencia docente 
Otra característica  

 
Bibliografía básica: 
Impresos 
− GODINAS, Laurette. La paleografía como parte esencial de la recensión o darle a la forma el lugar que 

merece. En: Estudios de lingüística y filología hispánicas en honor de José G. Moreno de Alba. Memoria 
del IV Encuentro de Lingüística en Acatlán. Coordinadores Ignacio Guzmán Betancourt y Pilar Maynez.  
México: UNAM, IIFL, 2003, p. 155-166. 

− MACKENZIE, David; BUELOW, Kenneth. A manual of manuscript transcription for the dictionary of de 
old spanish language. [s.n.]: Hispanic Seminary of Medieval Studies, 1986. 40 p. 

− MILLARES CARLO, Agustín; MANTECÓN NAVASAL, José Ignacio. Álbum de paleografía 
hispanoamericana de los siglos XVI y XVII. México: Instituto Panamericano de Geografía e Historia, 
1955, 3 vol. 

− Paleografía y diplomática. Dirección de Tomás Marín Martínez, José Manuel Ruíz Asencio. Madrid: 
Universidad Nacional de Educación a Distancia, 1992. 2 vol. 

− PRADA, Silvia Natalia. Manual de paleografía y diplomática hispanoamericana siglos XVI, XVII y XVIII.  
México: Universidad Autónoma Metropolitana, Unidad Iztapalapa, 2001. 313 p.  

− RIESCO TERRERO, Ángel; ARNALL JUAN, María Josefa. Introducción a la paleografía y la diplomacia 
general. Madrid: Síntesis, 1999. 368 p. 

Electrónicos 
− GARCÍA TATO, Isidro. Paleografía y diplomática: génesis, evolución y tendencias actuales [en línea]. 

Cuadernos de Estudios Gallegos, 2009, vol. 56, no. 122, p. 411-441. [Consultado 21/01/2014]. 
Disponible en: http://digital.csic.es/bitstream/10261/20460/1/72.pdf. 

− Normas de transcripción paleográfica propuesta por la Comisión Internacional de Diplomática [en línea]. 
Bloghiades: blog de la historia de la enfermería, 2010. [Consultado 21/01/2014]. Disponible en: 



http://bloghiades.blogspot.mx/2010/03/normas-de-transcripcion-paleografica.html 
 

Bibliografía complementaria: 
Impresos 
− CORTÉS ALONSO, Vicenta. La escritura y lo escrito: paleografía y diplomática de España y América en 

los siglos XVI y XVII. Madrid: Instituto de Cooperación Iberoamericana, 1986. 206 p. 
− FLORIANO CUMBREÑO, Antonio. Curso general de paleografía y diplomática españolas. Oviedo, 

España: La Cruz, 1946. 2 tomos. 
− MIJARES RAMÍREZ, Ivonne. Escribanos y escrituras públicas en el siglo XVI: el caso de la Ciudad de 

México. México: UNAM, Instituto de Investigaciones Históricas, 1997. 306 p. 
− SÁNCHEZ-PRIETO BORJA, Pedro. Paleografía e historia de la lengua. Cuadernos Hispanoamericanos, 

2003, no. 631, p. 71-90.  
− YROLO CALAR, Nicolás. La política de escrituras. México: UNAM, Instituto de Investigaciones 

Históricas, 1996. 299 p. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


