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s PLAN DE ESTUDIOS DE LA LICENCIATURA EN
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL

Programa de la asignatura
Etapa de Profundizacion

Sistemas y Redes de Archivos

Semestre: Campo de conocimiento: Créditos:
Clave: 70 ' Teoria, Metodologia y Practica Archivistica; 6 |
Administracion y Sistemas
Caracter: Optativo Horas Horas por Horas al
semana semestre
Tipo: Tedrica Teoria: | Practica: 8 48
8 0
Modalidad: Curso Duracién del programa: 6 semanas
Seriacion:  No (X ) Si() Obligatoria ()  Indicativa( )
Asignatura antecedente:
Asignatura subsecuente:
Objetivo general:
Identificar los sistemas o redes de archivos para disefiar un modelo de gestion documental.
Objetivos especificos:
1. Identificar los componentes de los sistemas y redes de archivos.
2. Comparar los sistemas de archivos.
3. Distinguir las caracteristicas de las redes de archivos.
indice tematico
Unidad Tema — Horas —
Tedricas | Practicas
1 Los sistemas archivisticos 16 0
2 Los archivos como sistemas 16 0
3 Redes de archivos 16 0
Total de horas: 48 0
Suma total de horas: 48

Contenido Tematico

Unidad Tema y subtemas




Los sistemas archivisticos

1.1 Componentes y dinamica del sistema archivistico.

1.2 Los sistemas archivisticos en la administracidn puablica.

1.3 Los sistemas archivisticos en las empresas y las organizaciones.

Los archivos como sistemas
2 2.1 Informacion, documentacion y archivos.
2.2 Informacion y documentos administrativos de archivos.

Redes de archivos

8 3.1 Analisis de las redes de archivos.
Estrategias didacticas Evaluacidn del aprendizaje
Exposicién ( x) |Ex&menes parciales ( )
Trabajo en equipo ( x ) |Examen final ( )
Lecturas ( x ) |Trabajosy tareas (x)
Trabajo de investigacion () |Presentacion de tema (x)
Practicas (taller o laboratorio) () |Participacién en clase (x)
Practicas de campo () |Asistencia ( )
Aprendizaje por proyectos () |Rubricas ( )
Aprendizaje basado en problemas () |Portafolios ( )
Casos de ensefianza () |Listas de cotejo ( )
Otras (especificar) () |Otras (especificar) (x)
Reporte de lecturas

Perfil profesiografico:

Titulo o grado Licenciatura en Archivonomia o areas afines

Experiencia docente Con experiencia docente

Otra caracteristica
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archivo? Gijon: Trea, 2007, p. 68-72.

— LLANSO SANJUAN, Joaquim. Sistemas archivisticos y modelos de gestion de documentos en el ambito
internacional. Codice: revista de la Facultad de Sistemas de Informacion y Documentacién, 2006, vol. 2,
no. 1, p. 53-88, 12 parte; vol. 2, no. 2, p. 39-70, 22 parte.

— MARTINEZ GARCIA, Luis. Entre la utopia y la realidad: las deficiencias de un sistema de archivos
perfecto. Signo, 1998, no. 5, p. 35-52.

— NUNEZ FERNADEZ, Eduardo. Organizacion y gestion de Archivos. Gijon: Trea, 1999. 660 p.

— SANTANA JUBELLS, Carlos. Una propuesta de desarrollo del Sistema y Red de Archivos de Canarias:
estructura y principios de un servicio publico. En: El Archivo, ;un servicio publico?: Libro de actas. Las
Palmas de Gran Canaria: ANROART, 2006. p. 269-306.

Electrénicos

— CRUCES BLANCO, Esther. Estrategias para la organizacién de un sistema de archivos: metodologia e
instrumentos de desarrollo. En: Actas del XIV Congreso Internacional de Archivos [CD-ROM]. Sevilla:
Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte, 2001.

— LLANSO SANJUAN, Joaquim. Sistemas archivisticos y gestién de documentos. En: XIV Congreso
Internacional de Archivos. (14, 2000, Sevilla). Actas [CD-ROM]. Madrid: Ministerio de Educacion,
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Bibliografia complementaria:

Impresos
- ALVAREZ-COCA, Maria de Jesls; GOMEZ-LLERA, Eduardo. Redes y sistemas de archivos:

legislacidn, drganos, centros, recursos. Boletin de la ANABAD, 1988, vol. 38, nos. 1- 2, p. 9-79.

— ARIAS COELLO, Alicia; PORTELA FIGUEIRAS, Isabel. Sistema de informacién y sistema de calidad:
relacién y dependencia en las organizaciones empresariales. Documentacién de las Ciencias de la
Informacién, 1997, no. 20, p. 11-20.




