UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO _ vt
ESCUELA NACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES  =: &yj NACIONAL
UNIDAD MORELIA Rl “ESTUDIOS

# SUPERIORES

NIDAD MORELIA

PLAN DE ESTUDIOS DE LA LICENCIATURA EN
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL

Programa de la asignatura
Etapa Basica

Tipologia Documental

Clave: Semestre: | Campo de conocimiento: Créditos:
1° Teoria, Metodologia y Practica Archivistica 9
Caracter: Obligatorio Horas Horas por Horas al
semana semestre
Tipo: Tedrico-Practica Tefl"a: P’a°4t'°a: 8 %
Modalidad: Curso Duracién del programa: 12 semanas

Seriacion:  No( X ) Si( ) Obligatoria ()  Indicativa ( )
Asignatura antecedente:
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Objetivo general:

Relacionar aspectos tedricos y practicos acerca del origen, desarrollo y transformacién de los tipos
documentales producidos por las organizaciones, con el proposito de analizar su proceso evolutivo,
estructura interna y externa.

Objetivos especificos:

1. Identificar los tipos documentales producidos por las organizaciones en México.

2. Analizar el proceso evolutivo de los tipos documentales producidos por las instituciones y
organizaciones publicas, privadas y sociales de México.

3. Analizar la estructura interna y externa de los tipos documentales.

indice tematico
Unidad Tema — Horas' .
Tedricas | Practicas

1 El tipo documental 8 8

2 La identificacion del documento de archivo 8 8

3 Productores 8 8

4 La tipologia documental contemporénea 24 24
Total de horas: 48 48

Suma total de horas: 96

Contenido Tematico

Unidad Tema y subtemas




El tipo documental
1 1.1 Acepcidn juridica y diplomatica.
1.2 La tipologia diplomatica.

La identificacion del documento de archivo

2.1 Estudio del contexto de la institucion productora del documento.
2 | 2.2 Estudio del contexto documental.

2.3 Contexto, estructura y contenido del documento de archivo.
2.4 Estructura interna y externa del documento de archivo.

Productores

3 3.1 De la administracién publica.
3.2 De los organismos privados.
3.3 De los organismos sociales.

La tipologia documental contemporanea

4 4.1 Génesis, desarrollo, permanencia o extincion.
Estrategias didacticas Evaluacion del aprendizaje
Exposicién (x) Examenes parciales ( x)
Trabajo en equipo (x) Examen final ( )
Lecturas (x) Trabajos y tareas ( x)
Trabajo de investigacion (x) Presentacion de tema ( x)
Practicas (taller o laboratorio) () Participacion en clase ( x)
Practicas de campo ( ) Asistencia ( )
Aprendizaje por proyectos () Rubricas ( )
Aprendizaje basado en problemas (x) Portafolios ( x)
Casos de ensefianza () Listas de cotejo ( )
Otras (especificar) Otras (especificar) ( x)
Reporte de investigacion y de lecturas

Perfil profesiogréfico:

Titulo o grado Licenciatura en Archivonomia o areas afines

Experiencia docente | Con experiencia docente

Otra caracteristica

Bibliografia basica:

Impresos

— AGUIRRE BERLANGA, Manuel. Investigaciones sobre los archivos publicos. Divulgacion Histérica, 1941,
vol. 2, no. 3, p. 153-156; vol. 2, no. 5, p. 257-260.

— ARENAS MURILLO, Inés Maria. Tipologia documental municipal. Grupo de Archiveros Municipales de
Madrid. Arganda del Rey, Espafia: Ayuntamiento, 1992. vol. 2-3.

— AUNON MANZANARES, Luisa. Administracion central: del documento tradicional al electronico: el tipo
documental como invariable punto de referencia. Boletin de la ANABAD, 1995, vol. 45, no. 1, p. 7-30.

— CARUCCI, Paola, et al. Documento y archivo de gestion: diplomatica de ahora mismo. Carmona, Sevilla:
S&C. Universidad Internacional Menéndez y Pelayo, 1994. 260 p.

— Catalogo. Protocolo del escribano Joan Fernandez del Castillo (1525): Archivo Histérico de Notarias de la
Ciudad de Meéxico. Colaboradora Flora Elena Sanchez Arreola, et al. México: UNAM, Instituto de
Investigaciones Estéticas, 2008. 174 p.

— FERNANDEZ BAJON, Maria Teresa. Documentacion administrativa: una revision de las tipologias
documentales administrativas comunes. Revista General de Informacion y Documentacion, 1996, vol. 6,
no. 2, p. 67-90.




— RUBIO MERINO, Pedro. Tipologia documental en los archivos parroquiales. En: Archivistica: estudios
basicos. Sevilla, Espafia: Diputacién Provincial de Sevilla, 1981, p. 209-234.

— SANZ FUENTES, Maria. Josefa. Tipologia documental de la baja edad media castellana. Documentacidn
real. En: Archivistica: estudios basicos. Sevilla, Espafa: Diputacién Provincial de Sevilla, 1981, p. 236-
256.

— URQUIO, Maria Jesus. Reflexiones sobre tipologia documental. Boletin de la ANABAD, 1991, vol. 41,
no. 1, p. 91-93.

— VAZQUEZ, Manuel. Reflexiones sobre el término tipo documental. ALA: érgano de comunicacién de la
Asociacion Latinoamericana de Archivos, 1988, no. 8, p. 50-57.

Electrénicos

— GARCIA RUIPEREZ, Mariano. Los estudios de tipologia documental municipal. En: XVII Mesa de Trabajo
de Archivos de la Administracion Local, del 8 al 10 de marzo de 2001 [en linea]. [Consultado el
23/08/2013]. Disponible en:
http://pendientedemigracion.ucm.es/info/mabillon/articulos/estados/tipologia.htm

— GARCIA RUIPEREZ, Mariano. Series y tipos documentales: modelos de analisis. Legajos: cuadernos de
investigacion archivistica y gestion documental [en linea]. 2007, no. 10 [consultado 27/08/2013], p. 9-26.
Disponible en: http://www.diputaciolleida.cat/c/links/arxius/ruiperez.

Bibliografia complementaria:

Impresos

— Balance y prospectiva de los archivos histéricos de México. México: Archivo General de la Nacion;
CONACULTA, 1994. 318 p.

— CERDA DIAZ, Julio. Los archivos municipales en la Espafia contemporanea. Gijon: Trea, 1997. 436 p.

— FLORES PADILLA, Georgina. Las informaciones de legitimidad, limpieza de sangre y buenas
costumbres en el archivo del Colegio de San lidefonso de la Ciudad de México. En: Teoria y practica
archivistica Il. Coordinador Gustavo Villanueva Bazan. México: UNAM, Centro de Estudios Sobre la
Universidad, 2000, p. 111-129.

— Manual de tipologia documental de los municipios. Grupo de Trabajo de Archiveros Municipales de
Madrid. Madrid: Consejeria de Cultura, Servicio de Estudios, 1988. 200 p.

— México. Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. Archivo. Del Archivo de la Secretaria de Hacienda.
[Por Francisco Gamoneda]. México: J. Padro, 1922. 38 p.
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