
JORNADA DE INDUCCIÓN 
DE DOCENTES 2022-1 Martes 14 de septiembre de 

2021





Calendario de Procesos 2022-1 y Contrataciones para el semestre 2022-2 

Secretaría Académica

El calendario de las actividades que se realizarán durante el semestre 2022-1, por parte 
de la Secretaría Académica, fue aprobado por el H. Consejo Técnico de la ENES, 
Unidad Morelia de la UNAM en su sesión ordinaria 03 el día 08 de septiembre del 2021.

Este calendario se divide en dos partes: 
A. Procesos:

a. Jornada de Inducción para docentes del 22-2. (09, 10, 13 y 14 de septiembre)
b. Reuniones con coordinadores de licenciatura. (Revisión de los próximos procesos y avisos)
c. Captura de horarios y banco de horas en sistema.

B. Fases de los tres eventos para Contrataciones por asignatura:
a. Planeación de semestre y asignación de materias
b. 1era Asignación Directa (Revisión por el HCT en la sesión extraordinaria del 17/11/21)
c. Invitación abierta a la Docencia (Revisión por el HCT en la sesión ordinaria del 01/12/21)

� Periodo de sistema abierto para registro: 03 al 15 de noviembre
d. 2da Asignación Directa (Revisión por el HCT en la sesión extraordinaria del 09/02/21)



Proceso para contratación por 1era Asignación Directa

Este semestre se implementa, como sugerencia para los comités académicos, tener una 
1era reunión para la Preparación del semestre 2022-2, 
en la semana del 27 de septiembre al 01 de noviembre

Actividad - 1era Asignación Directa Inicio Fin Responsable

1. Reunión del Comité Académico 27/09/21 01/10/21
Comités académicos, 
Coordinadores de área

2.
Preparación de listado de asignación de materias a Tiempo 
Completo, Invitados y Propuestas de Primera Asignación Directa

27/09/21 13/10/21
Coordinadores de 
licenciatura

3. Cargar en Sistema las asignaturas a contratar 11/10/21 25/10/21 Coordinadores de área

4. Registro de candidatos para la 1era asignación 18/10/21 25/10/21 Docentes Asignatura

5.
Revisión final contrataciones 1AD por comités académicos  
y firma de actas para entregar al HCT 18/10/21 09/11/21

Comités académicos, 
Coordinadores de área 

6. Entrega 1AD a la Lic. Katia Méndez 10/11/21 Asistente Ejecutivo de la SA

7. Sesión del HCT para revisión de las solicitudes de contratación 1AD 17/11/21 H. Consejo Técnico



Proceso para contratación por Invitación abierta a la Docencia

Periodo de sistema abierto para registro: 03 al 15 de noviembre
Actividad - Invitación a la Docencia Inicio Fin Responsable

1.
Entrega de listado de materias desiertas, por publicar de manera abierta como 
“Invitación a la docencia”, 

26/10/21 28/10/21 Coordinadores de licenciatura

2. Cargar en Sistema las asignaturas desiertas a contratar 28/10/21 02/11/21 Coordinadores de área

3. Publicación de asignaturas en página de la ENES-Morelia 03/11/21 Secretaría Académica y 
Departamento de Comunicación

4. Registro de candidatos para concursar en “Invitación a la Docencia” 03/11/21 15/11/21 Docentes Asignatura

5. Revisión por comités académicos de CVs registrados en sistema   
y firma de actas para entregar al HCT 16/11/21 22/11/21

Comités académicos, 
Coordinadores de área 

6. Entrega 1AD a la Lic. Katia Méndez 24/11/21 Asistente Ejecutivo de la SA

7. Sesión del HCT para revisión de las solicitudes de contratación 1AD 01/12/21 H. Consejo Técnico

8. Publicación de RESULTADOS en página de la ENES-Morelia 06/12/21 Secretaría Académica y 
Departamento de Comunicación



Proceso para contratación por 2da Asignación Directa

Inicio de contrato del semestre 2022-2: 01 de febrero 2022

Actividad - 2da Asignación Directa Inicio Fin Responsable

1. Reunión del Comité Académico 10/01/22 14/01/22
Comités académicos, 
Coordinadores de área

2.
Entrega de listado de asignaturas para la 2a Asignación Directa y 
Reporte de horas de profesores de tiempo completo y visitantes

12/01/22 19/01/22
Coordinadores de 
licenciatura

3. Cargar en Sistema las asignaturas a contratar 20/01/22 31/01/22 Coordinadores de área

4. Registro de candidatos para la 1era asignación 24/01/22 31/10/22 Docentes Asignatura

5.
Visto bueno por comités académicos  
y firma de actas para entregar al HCT 31/01/22 01/02/22

Comités académicos, 
Coordinadores de área 

6. Entrega 1AD a la Lic. Katia Méndez 02/02/22 Asistente Ejecutivo de la SA

7. Sesión del HCT para revisión de las solicitudes de contratación 1AD 09/02/22 H. Consejo Técnico





SECRETARÍA ADMINISTRATIVA
 ENES UNIDAD MORELIA




















































