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                                                  ENES MORELIA 
SOLICITUDES DE PAPELERIA DE OFFICE DEPOT y LUMEN

 Para realizar las solicitudes de papelería de LUMEN y de Office Depot
Se requiere:

Enviar un correo a compras@enesmorelia.unam.mx  con archivo adjunto de Excel 

En el texto del correo deben indicar de donde se solicita la papelería  LUMEN u Office Depot
El archivo de Excel debe ser de la siguiente manera

	Área que solicita
	

	Persona que firmar  el vale de entrega de bienes
	

	No.
	SKU
	DESCRIPCIÓN DEL BIEN
	CANTIDAD REQUERIDA

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


EL SKU LO ENCUENTRAN EN 
LUMEN  https://lumen.com.mx
Office Depot https://www.officedepot.com.mx
EJEMPLO

	PAPELERÍA DE LUMEN

	Área que solicita
	DEPARTAMENTO DE BIENES Y SUMINISTROS

	Persona que firmar  el vale de entrega de bienes
	MIRIAM LARA

	No.
	SKU
	DESCRIPCIÓN DEL BIEN
	CANTIDAD REQUERIDA

	1
	327869
	CHAROLA DE 3 NIVELES DE MALLA
	3

	2
	210081
	Pizarrón Blanco Lumina 60X90 CM
	1

	3
	14599002
	Folder Sencillo Manila Nassa Tamaño Carta 100 Pz Canario
	2

	4
	341246
	Carpeta de Oficina Lumen Tamaño Carta 2 O con Mica Color Blanco con 12 Piezas
	1

	5
	229009
	Papel bond Lumen ecológico carta
	20
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